
งานตรวจสอบพันธะและลบระเบียนสมาชิก 
 
การตรวจสอบพันธะ จะด าเนินการได้ในกรณีที่ ผู้ใช้บริการมีสถานะ พ้นสภาพ ลาออก   

จบการศึกษา ฝ่ายงานที่เกี่ยวข้องจะท าการส่งรายชื่อมายังส านักงานเลขานุการ จากนั้นส านักงาน
เลขานุการ จะส่งรายการตรวจสอบพันธะมายังแผนกบริการสารสนเทศ เพ่ือท าการตรวจสอบพันธะต่อไป 

การตรวจสอบพันธะและลบระเบียนสมาชิกจะกระท าเมื่อ ผู้ใช้บริการไม่ได้เป็นสมาชิกของศูนย์
บรรณสารสนเทศแล้ว ผู้ให้บริการจึงต้องท าการตรวจสอบพันธะและลบระเบียนสมาชิกออกจากระบบ 
โดยขั้นตอนการลบระเบียนสมาชิกมีดังต่อไปนี้ 
1. ท าการ Login เพ่ือเข้าสู่ระบบห้องสมุดอัตโนมัติ WMS 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



2. ใส่เลขสมาชิกที่จะท าการตรวจสอบพันธะและลบระเบียนออกจากระบบในช่อง Enter Barcode  แล้ว
คลิก GO 

 

 
 

3. ตรวจเช็ครายการ Checkout ว่ามีหนังสือค้างส่งหรือไม่ ถ้ามีหนังสือค้างส่งอยู่ให้ท าเรื่องส่งไปยังฝ่าย
ทะเบียน เพ่ือท าการทวงหนังสือจากสมาชิก 



 
 

4. ตรวจเช็คช่อง Bills ว่ามีค่าปรับที่ค้างช าระหรือไม่ ถ้ามีค่าปรับที่ค้างช าระอยู่ให้ท าเรื่องส่งไปยังฝ่าย 
    ทะเบียนเพื่อท าการทวงค่าปรับที่ค้างช าระอยู่จากสมาชิกดังตัวอย่างดังนี้ 

 
ตัวอย่างค านวณหนังสือและค่าปรับ 

รหัส  0303 น.ส.รุ่งทิวา ธัญญารักษ์ 
 รายการหักเงินประกัน 
 1. ค่าด าเนินการแจ้งหนังสือหายเล่มละ 50 บาท จ านวน 1 เล่ม (50x1)             = 50 บาท 
 2. ค่าปรับหนังสือรายวัน  เล่มละ 300 บาท จ านวน 1 เล่ม (300x1)                   = 300 บาท 
 3. ค่าหนังสือที่หายคิดเป็น 2 เท่าของราคาหนังสือดังนี้ 
     - ไตรภูมิกถาฉบับถอดความ ราคาเล่มละ 250บาท (250x2)                          = 500 บาท 
                                              รวมเป็นเงินทั้งสิ้น       = 850 บาท 
หมายเหตุ : ตรวจสอบพันธะตามประกาศที่ 015/2561 ลว. 2 มีนาคม 2561 
       ค่าปรับหนังสือคิดตามอัตราค่าปรับ (ณ วันที่ตรวจสอบพันธะ) 
 



 
 

5. ตรวจเช็คช่อง Profile เลือกดู Note ว่ามีอะไรติดค้างหรือไม่ ถ้าตรวจเช็คทุกช่องทางแล้วไม่มีอะไรติด
ค้าง อยู่ให้คลิกเลือก Admin ใส่รหัสนักศึกษาหรือรหัสบุคลากรแล้วคลิกปุ่ม Search จะปรากฏดังรูป 



 
เลือกรายชื่อที่ปรากฏดังรูป 



 
6. เลือกที่ Delete  User Record เพ่ือท าการลบระเบียนสมาชิก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. จะข้ึนหน้าต่างปรากฏ ดังรูป แล้วคลิก  Delete  

 
 
 


