
งานสร้างระเบียนสมาชิกใหม่ 
 

 ส ำหรับนักศึกษำ อำจำรย์ และเจำ้หน้ำท่ี ท่ียังไม่มีระเบียนในฐำนข้อมูลสมำชิก เมื่อมีควำมประสงค์จะยืมทรัพยำกร
สำรสนเทศ ผู้ปฏิบัติงำนต้องด ำเนนิกำรสร้ำงระเบยีนสมำชิกก่อนให้ก่อนจึงจะสำมำรถยืมทรัพยำกรสำรสนเทศออกไปได้  

ขั้นตอนท างานมีดังนี ้

1. เข้ำสู่ระบบห้องสมดุอัตโนมัต ิWMS ที่ URL https://hcu.share.worldcat.org/wms 
 

 
 
2. เลือก เมนูที่ 1 หรือเมนูที่ 2 ตาม User name และ Password ของผู้ปฏิบัติงานที่ได้ถูกก าหนดไว้แล้ว 
 
 
 
 



3. ใส่ user name และ password เพื่อท ำกำร Sign in เข้ำสูร่ะบบ 
 

 
4. คลิกทีแ่ถบเมนู Admin 
 

 
 

5. คลิก New User เพื่อท ำกำรกรอกรำยละเอียดข้อมลูสมำชิก 

 

 



6. เมื่อท ำกำรกรอกรำยละเอียดขอ้มูลทั้งหมดเรียบร้อยแล้ว คลิก Create เพื่อเป็นกำรบันทึกข้อมลู 
    ลงในฐำนข้อมูล WMS  
 

 

 

       7. หลังจำกระบบท ำกำรบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จะสำมำรถค้นหำข้อมูลสมำชิกภำยในฐำนข้อมูล WMS ได้ เมื่อสมำชิก           
           ต้องกำรยืมหนังสือก็สำมำรถยืมได้ทันที 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

C 



8. ให้เลื่อนลงมำ คลกิ set/reset ท ำกำรตั้ง Password ส ำหรับใช้ในกำรยืมหนังสือต่อด้วยตนเองผ่ำนระบบ WCD สำมำรถ    
    ตรวจสอบได้ทำงอีเมล์ที่กรอกไว้ในระเบียนสมำชิก สมำชิกต้องเข้ำยืนยันกำรสร้ำง User name และ Password ภำยใน    
    24 ช่ัวโมง มิฉะนั้นต้องมำติดตอ่หน้ำเคำน์เตอร์ เพื่อขอรับกำรยืนยันใหม่อีกครั้ง 
 

 

 
 
 

         9. เมื่อสมำชิกเข้ำไปตรวจสอบ E-Mail ให้คลิกลิงค์ที่ปรำกฎดังภำพด้ำนล่ำงนี ้
 

 

 

 ลิงค์ส าหรับสมาชกิเข้าไปสร้าง User name และ Password 

 

 

c 



   10. กำรสร้ำง Password นั้นจะต้องใส่ตัวอักษรภำษำอังกฤษและตัวเลขรวมกันไม่ต่ ำกว่ำ 8 ตัว เมือ่สร้ำงเรยีบร้อยแล้วให้   
        คลิก Change Password เพื่อเป็นกำรบันทึกรหสัผ่ำนส ำหรบักำรยืมต่อด้วยตนเองผ่ำนระบบ WCD ในครั้งต่อไป 
 
 

 

 

    11. เมื่อท ำกำรคลิก Change Password จะแสดงหน้ำจอยืนยันกำรเปลีย่น password เรียบร้อยแล้ว 
         สมำชิกสำมำรถเข้ำใช้บริกำรศูนย์บรรณสำรสนเทศได้ทันที 
 

 

 


